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1. Contexte général 
Le Ministère de l’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique (MESRS) met en œuvre un Projet de 

Modernisation de l’Enseignement Supérieur en soutien à l’Employabilité des jeunes diplômés (PromESsE/TN) financé 

en partie par la Banque Internationale pour la Reconstruction et le Développement (Accord de prêt n° 8590- TN). 

Dans ce cadre, Le MESRS a lancé un nouveau Fonds d’Innovation : le Programme d’Appui à la Qualité pour le 

Développement de la Gestion Stratégique des Universités (PAQ-DGSU) avec l’objectif de faciliter et d’accélérer la 

migration des universités publiques vers davantage d’autonomie institutionnelle, de redevabilité et de performance. 

Le Fonds PAQ-DGSU vise en particulier à appuyer chaque université bénéficiaire dans son propre projet de 

modernisation. 

Dans ce contexte, l’Université Ez-zitouna a reçu une allocation PAQ-DGSU pour le financement de son projet intitulé : 

Projet d'Amélioration par la qualité de la gouvernance, la formation, l'employabilité et la vie universitaire PAQFOU-

UZ. Dans le cadre de ce projet, l’Université Ez-zitouna se propose de lancer une consultation pour l’acquisition, la 

conception et l’impression de différents articles pour assurer la promotion et la communication transversale autour 

du projet PAQFOU-UZ de l’Université. 

Tout fournisseur possédant les garanties requises pour assurer dans de bonnes conditions l’exécution de la prestation 
objet de la consultation citée ci-dessus, peut retirer le cahier des charges depuis le site web de l’Université 
www.uz.rnu.tn ou bien directement au siège de l'Université Ez-zitouna à l’adresse suivante : 21, rue Sidi Aboulkacem 
El-Jelizi Place du Leader, 1008 Tunis. 

2. Objet de la consultation 
Dans le cadre de l’organisation de ses réunions et évènements  (environ 50 par an), l’Université Ezzitouna cherche  un 

prestataire pouvant assurer l’Acquisition, la conception et l’impression d’articles pour assurer la promotion 
et la communication transversale autour du projet  PAQFOU-UZ. 

Chaque soumissionnaire peut participer à un ou plusieurs ou la totalité des lots. Pour chaque lot, le soumissionnaire 
est tenu de participer pour l’ensemble des articles qui le constitue. 

3. Modalités de réception des offres 
Les offres doivent parvenir durant l’horaire du travail par voie postale, sous pli fermé et recommandé (ou par rapide 

poste) ou être  déposées directement au bureau d’ordre de l’Université au  plus tard le 04 MARS 2022 à 12h00 
(le cachet du bureau d’ordre de l’Université faisant foi) à l’adresse suivante: 21, rue Sidi Aboulkacem El-Jelizi Place du 
Leader, 1008 Tunis. 

L’enveloppe extérieure doit comporter, outre l’adresse, la mention : 

« A NE PAS OUVRIR, CF RC N° 02/2022  PAQFOU-UZ 
Acquisition, conception et impression d’articles pour assurer la promotion et la communication 

transversale autour du projet  PAQFOU-UZ» 

 

4. Documents constitutifs de l’offre 
Chaque soumissionnaire est appelé a remettre dans l’enveloppe les pièces suivantes : 

• Le présent cahier de charge signé et paraphé 

• Les pièces administratives suivantes : 
✓ Une copie du registre de commerce 
✓ Un certificat d’affiliation CNSS 



Deux enveloppes A et B : 
(A) : « offre technique » comportant : 

• Fiche de renseignement (Annexe 1). 

• Formulaire des réponses dument rempli, (Annexe 2). 

  

(B) : « offre financière » comportant : 

• La soumission remplie et signée, (Annexe 3).  

• Le bordeaux des prix rempli et signé, (Annexe 4). 

Aucun retrait ou modification de dossier reçu par l'université n’est permis. 

 

5. Examen des offres et critères de sélection 
La commission de dépouillement procèdera dans une première étape, à la vérification, outre des 

documents administratifs, de la validité des documents constitutifs de l’offre financière, à la correction des 

erreurs de calcul ou matérielles le cas échéant, et au classement de toutes les offres financières par lot 

(offre totale TTC) par ordre croissant. 

L’offre du soumissionnaire sera systématiquement éliminée dans les cas suivants : 

- La non-présentation de la soumission ; 

- La non-conformité aux spécifications techniques minimales exigées par le cahier des charges ; 

- La non-présentation des formulaires des réponses dûment remplis ;  

- La non-présentation de bordereau des prix dûment rempli et signé. 

La commission de dépouillement procèdera dans une deuxième étape à la vérification de la conformité de 

l’offre technique du soumissionnaire ayant présenté l’offre financière la plus basse et propose de lui 

attribuer la consultation en cas de sa conformité au cahier des charges. 

6. Validité des offres 
Les soumissionnaires sont engagés par leurs offres pendant (90) jours à compter de la date limite fixée pour 
la réception des plis. 

7. Délai d'exécution 
Le délai d'exécution est de 30 jours à compter de la date du lendemain de la réception du bon de 
commande signé. 

8. Pénalité de retard 
Pour chaque jour de retard non justifié par écrit à l’avance, apporté dans la livraison des articles 
commandés, le fournisseur devra payer une pénalité calculée à raison de un pour mille (1‰) par jour de 
retard sur la valeur totale du marché toutes taxes comprises. 

Le montant total de ces pénalités ne doit pas excéder Cinq pour cent (5%) de la valeur totale du marché 
éventuel. 

9. Livraison 
La livraison est prévue à l’Université Ez-zitouna et assurée par une commission de réception. 
L’administration doit être informée 04 jours avant la date de livraison. Le fournisseur doit fournir toutes les 
documentations nécessaires relatives aux différents articles. 
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10. Droit de l’Acheteur public de modifier les quantités au moment de 
l’attribution de la consultation 
Au moment de l’attribution du Marché, l’université Ez-zitouna se réserve le droit d’augmenter ou de 
diminuer la quantité de la commande d'au plus 20% de la quantité requise sans aucune modification des 
prix unitaires ou autres conditions de l’offre et du Cahier des charges. 

11. Modalités de paiement 
Le paiement relatif à la réception complète sera effectué par mandat administratif et par virement bancaire 
ou postal au compte courant mentionné par écrit par le fournisseur sur production de facture en quatre 
(04) exemplaires avec les bons de livraison correspondants, le procès-verbal de réception correspondant 
signé par les membres de la commission de réception. 

Le paiement reste tributaire des pièces exigées et du procès-verbal de réception correspondant. 

12. Variation des prix 
Les prix doivent être en dinar tunisien, toutes taxes comprises incluant toutes les charges et les prix sont à 
caractère ferme et non révisable. 

13. Agent chargé de paiement 
Le comptable chargé de paiement est l’agent comptable de l’Université Ez-zitouna. 
 

14. Règlementation applicable 
Pour tout ce qui n’est pas stipulé aux dispositions du présent cahier des charges, l’exécution de la 
commande/marché sera régie par : 

• Le code de la comptabilité publique. 

• Le décret n° 2014-1039 du 13 Mars 2014 portant réglementation des marchés publics, 

• Les Directives Passation des Marchés Financés par les Prêts de la BIRD et les Crédits de l’IDA. 
 

 

Tunis Le…………  

Lu et accepté par :  

Le soumissionnaire      Le Président de l’Université Ez-zitouna 
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Spécifications techniques  

CF N° 02/2022 PAQFOU-UZ 

« Acquisition, conception et impression des articles pour la promotion et 
l’exécution du projet PAQFOU-UZ » 

LOT 1 

Article n° Désignation Caractéristiques techniques minimales exigées Qté  

1 Banderole 
Conception et impression des Banderoles bâches  
Dim : 300cm-80cm 

50 

2 Drapeau Bureaux 
Drapeaux Bureaux avec Socle en bois avec impression sur 
double face de logos Dim : 25cm-15cm au minimum 

5 

3 
Flag Straight avec socle en 
plastique 

Taille S 70cm/330cm Hauteur totale +support Matériaux: 
Toile en polyester standard + conception 

6 

4 Rollup 
Toile Premium 280g/m²  Dimensions roll up: 85 x 200, Sac de 
transport matelassé inclus +conception  

5 

LOT 2 

Article n° Désignation Caractéristiques techniques minimales exigées Qté  

1 Porte document 
Conception graphique et réalisation des portes documents 
en carton  couché 250g plastifié mat recto-verso avec rabat 
et découpe de Format 21.5X30.5 cm 

1000 

2 Bloc note 
Conception graphique et réalisation de blocs notes A5 format 
cahier  Recto-verso de 25 feuilles tracées  80 gr avec reliure à 
chaud et couverture 250 gr 

1000 

3 Sac cartonné 
Conception graphique et réalisation de sacs cartonnés craft - 
min 230 gr/m2 dimension 19x8x24.5cm pelliculage mat ou 
brillant. 

250 

4 Affiche A2 
Conception et Tirage des affiches A2, 170 gr mat recto 
quadrichrome 

30 

5 Affiche A3 
Conception et Tirage des affiches A3, 170 gr mat recto 
quadrichrome 

30 

6 Flyer Conception et Tirage de flyers A5, 170 gr mat recto verso  500 

7 Autocollant Dimensions diamètre 5 cm avec impression de logos 500 

8 
Carte de visite avec portes 
cartes visites 

Conception et impression de 3 cartes visites en recto verso 
format standard  8.5 x 5.5 cm imprimées sur papier bristol ou 
papier couché, sans pelliculage mat avec portes cartes visites 

300 

LOT 3 

Article n° Désignation Caractéristiques techniques minimales exigées Qté 

1 
Tente parapluie personnalisée 
avec contour 

Tente de réception professionnelle conçue pour les occasions 
culturelles et professionnelles 2m/2m avec sérigraphie, cadre 
en aluminium avec connecteur en PET MAX et pied en acier. 
Tube extérieur: 40 x 40 x 1,8 mm d’épaisseur Résistance au 
vent + 50 km/h 

1 

2 Stand parapluie 
Stand parapluie droit – 2mX3m (217CMX230CM) incluant 
valise de transport pouvant servir de bureau, La Jupe du 

1 
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Trollet est aussi imprimée. Valise de transport à roulettes et 
2 Spots inclus. Impression HD sur PVC indéchirable 
 
  

LOT 4 

Article n° Désignation Caractéristiques techniques minimales exigées Qté 

1 Stylo publicitaire écologique Stylos publicitaires écologiques avec sérigraphie de logos 1000 

2 Stylo cadeaux 
Stylo Clé 16gb avec coffret personnalisé avec sérigraphie de 
logos 

50 

3 Trophée en verre 
Trophées en cristal 24cm X 16cm Personnalisés avec gravure 
de sigle et de logos 

40 

4 Porte clé écologique Porte-clés personnalisés en bois portant logos   200 

5 Pins personnalisé Pins personnalisé moyen model portant logos 100 

6 Médaillon 
Conception et réalisation de Médaillon avec gravure laser de 
logos livré en coffret 

30 

7 Mug isotherme Mug isotherme personnalisé avec logos 50 

8 Mug Mug en céramique personnalisé avec logos 100 

9 T-shirt 
T-shirts col rond, manche courte, différentes couleurs et 
tailles (M, L, XL, XXL) avec sérigraphie de logos 

50 

10 Casquette Casquettes 5 anneaux avec sérigraphie de logos 50 

11 Dossard 
Dossard de différentes tailles (M, L, XL, XXL) avec impression 
de logos 

50 

12 Sac à dos toile 
Sac à dos toile personnalisé, dimensions : 38 X 42cm, 
impression numérique textile  avec impression de logos et de 
slogan, grammage 100 Gr/M²  

100 

13 Serviette Serviette en simili cuir avec gravure de logos  50 

14 Bloc note en similicuir 
Notebook A5 en similicuir avec marque-page et plaque 
métallique pour un marquage en gravure plus net  

50 

15 Flash disque Clé USB ,capacité de stockage : 32 GB avec gravure de logos 50 

16 Power Bank 
Power Bank, Puissance de Batterie: 10000 mAh -avec gravure 
de logos  

20 

 

 Le design et la conception des articles doivent être validés par l’Université Ez- zitouna  

 Le Soumissionnaire peut participer à un (01) ou plusieurs lot(s) sus-indiqué(s). 
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Annexe 1 : 

FICHE DE RENSEIGNEMENT 

CF RC N° 02/2022 PAQFOU-UZ 
Acquisition, conception et impression d’articles pour assurer la promotion et la 

communication transversale autour du projet PAQFOU-UZ 
 

Raison sociale de la société : ............................................................................................................... 

Forme juridique : ................................................................................................................................ 

Adresse ………………………………………………………… Code Postal: ............................................ 

Téléphone fixe : ................. Fax : ………………………. E-mail .................................................. 

Capital social : ....................................................................................................................................... 

Matricule fiscal : ................................................................................................................................... 

Registre de commerce n° : ................................................................................................................... 

Numéro d’affiliation à la CNSS : ............................................................................................................ 

CCB ou CCP n° : .......................................... Banque et Agence : .......................................................... 

Nom et prénom de la personne habilitée à signer l’offre :……........................................... 

Fonction : .............................................. 

Téléphone mobile : ................................................. 

E-mail de la personne habilitée à signer l’offre : ............................................................................... 

 

 
Fait à : ………………..…………… Le : ………………..…………… 

 

 
LE SOUMISSIONNAIRE 

Nom &Prénom  : ………………..…..……..…..…………….. 

 

(Cachet et signature) 
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Annexe 2 :  

 

FORMULAIRE DE REPONSE 

A REMPLIR OBLIGATOIREMENT PAR LE SOUMISSIONNAIRE 

CF RC N° 02/2022 PAQFOU-UZ 
Acquisition, conception et impression d’articles pour assurer la promotion et la 

communication transversale autour du projet PAQFOU-UZ 
 

LOT 1 

Article n° Désignation 
Caractéristiques techniques 

minimales exigées 
Réponse 

1 Banderole 
Conception et impression des 
Banderoles bâches  
Dim : 300cm-80cm 

 

2 Drapeau Bureaux 
Drapeaux Bureaux avec Socle en bois 
avec impression sur double face de 
logos Dim : 25cm-15cm au minimum 

 

3 
Flag Straight avec 
socle en plastique 

Taille S 70cm/330cm Hauteur totale 
+support Matériaux: Toile en 
polyester standard + conception 

 

4 Rollup 
Toile Premium 280g/m²  Dimensions 
roll up: 85 x 200, Sac de transport 
matelassé inclus +conception  

 

LOT 2 

Article n° Désignation 
Caractéristiques techniques 

minimales exigées 
Réponse 

1 Porte document 

Conception graphique et réalisation 
des portes documents en carton  
couché 250g plastifié mat recto-verso 
avec rabat et découpe de Format 
21.5X30.5 cm 

 

2 Bloc note 

Conception graphique et réalisation 
de blocs notes A5 format cahier  
Recto-verso de 25 feuilles tracées  80 
gr avec reliure à chaud et couverture 
250 gr 

 

3 Sac cartonné 

Conception graphique et réalisation 
de sacs cartonnés craft - min 230 
gr/m2 dimension 19x8x24.5cm 
pelliculage mat ou brillant. 

 

4 Affiche A2 
Conception et Tirage des affiches A2, 
170 gr mat recto quadrichrome 

 

5 Affiche A3 
Conception et Tirage des affiches A3, 
170 gr mat recto quadrichrome 

 

6 Flyer 
Conception et Tirage de flyers A5, 170 
gr mat recto verso  
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7 Autocollant 
Dimensions diamètre 5 cm avec 
impression de logos 

 

8 
Carte de visite 
avec portes cartes 
visites 

Conception et impression de 3 cartes 
visites en recto verso format standard  
8.5 x 5.5 cm imprimées sur papier 
bristol ou papier couché, sans 
pelliculage mat avec portes cartes 
visites  

 

LOT 3 

Article n° Désignation 
Caractéristiques techniques 

minimales exigées 
Réponse 

1 
Tente parapluie 
personnalisée avec 
contour 

Tente de réception professionnelle 
conçue pour les occasions culturelles 
et professionnelles 2m/2m avec 
sérigraphie, cadre en aluminium avec 
connecteur en PET MAX et pied en 
acier. Tube extérieur: 40 x 40 x 1,8 
mm d’épaisseur Résistance au vent + 
50 km/h 

 

2 Stand parapluie 

Stand parapluie droit – 2mX3m 
(217CMX230CM) incluant valise de 
transport pouvant servir de bureau, 
La Jupe du Trollet est aussi imprimée. 
Valise de transport à roulettes et 2 
Spots inclus. Impression HD sur PVC 
indéchirable 

 

LOT 4 

Article n° Désignation 
Caractéristiques techniques 

minimales exigées 
Réponse 

1 
Stylo publicitaire 

écologique 
Stylos publicitaires écologiques avec 
sérigraphie de logos 

 

2 Stylo cadeaux 
Stylo Clé 16gb avec coffret  
personnalisé avec sérigraphie de 
logos 

 

3 Trophée en verre 
Trophées en cristal 24cm X 16cm 
Personnalisés avec gravure de sigle et 
de logos 

 

4 Porte clé écologique 
Porte-clés personnalisés en bois 
portant logos   

 

5 Pins personnalisé 
Pins personnalisé moyen model 
portant logos 

 

6 Médaillon 
Conception et réalisation de 
Médaillon avec gravure laser de logos 
livré en coffret 

 

7 Mug isotherme 
Mug isotherme personnalisé avec 
logos 

 

8 Mug 
Mug en céramique personnalisé avec 
logos 
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9 T-shirt 
T-shirts col rond, manche courte, 
différentes couleurs et tailles (M, L, 
XL, XXL) avec sérigraphie de logos 

 

10 Casquette 
Casquettes 5 anneaux avec 
sérigraphie de logos 

 

11 Dossard 
Dossard de différentes tailles (M, L, 
XL, XXL) avec impression de logos 

 

12 Sac à dos toile 

Sac à dos toile personnalisé, 
dimensions : 38 X 42cm, impression 
numérique textile  avec impression 
de logos et de slogan, grammage 100 
Gr/M²  

 

13 Serviette 
Serviette en simili cuir avec gravure 
de logos  

 

14 
Bloc note en 

similicuir 

Notebook A5 en similicuir avec 
marque-page et plaque métallique 
pour un marquage en gravure plus 
net  

 

15 Flash disque 
Clé USB , capacité de stockage : 32 GB 
avec gravure de logos 

 

16 Power Bank 
Power Bank, Puissance de Batterie: 
10000 mAh -avec gravure de logos  

 

 
 
Fait à .............le  ....................,                                         LE SOUMISSIONNAIRE 

Nom &Prénom  : ………………..…..……..…..…………….. 
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Annexe 3 :  

SOUMISSION  

CF RC N° 02/2022  PAQFOU-UZ 
Acquisition, conception et impression d’articles pour assurer la promotion et la 

communication transversale autour du projet  PAQFOU-UZ 
Je soussigné ……………………………………………………….…………………………………………………………….………….…….. 
 
Dénomination de la Société……………………………………….………………………………………………………………… 
 
Siège Social (adresse) ………………………………………………………………………………………………...……….………………… 
 
Boîte postale…………….….…. Code postal………………… Ville………………………………………………..……………….…… 
 
Société (adresse) …………………………………………..……………………………………………………………………………………… 
 
Téléphone (s)………………………………………………………………..…… Fax……………………………...…..……………………. 
 
Code TVA ……………………………………………………………………………………………………...……………………..……………….. 
 
Registre de Commerce N°…………………………………………………………..……….. Ville……………………..……………….. 
 
Affiliation à la C.N.S.S. N°…………………..………………………………………… du……………….……………….………………… 
 
Domiciliation bancaire……………………………………………………………….………………………………….………………………… 
 
C.C.Bancaire ou Postal N°………………………………………………………………...……………………………………..……………… 
 

Certifie avoir recueilli, par mes propres soins et sous mon entière responsabilité, tous les 
renseignements nécessaires à la parfaite exécution de mes éventuelles obligations telles qu’elles 
découlent des différentes dispositions du présent cahier des charges relatif à la consultation : 
CF -RC N°02/2022 PAQFOU-UZ « Acquisition, conception et impression d’articles pour assurer la 
promotion et l’exécution du projet PAQFOU-UZ », et je m’engage sur l’honneur que les 
renseignements fournis ci-dessus sont exacts. 
 

a) Le montant total de ma soumission [HTVA] : (en toutes lettres et en chiffres) :  
Lot1 :………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Lot2 :………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Lot3:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Lot4:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

b) Toutes taxes comprises [TTC] : (en toutes lettres et en chiffres):  
Lot1 :………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Lot2 :………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Lot3:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Lot4:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Fait à .............le  ...........,                                                                    LE SOUMISSIONNAIRE 

                                                                                                          Nom & Prénom  :                                              
                                                                                               ………………..…..……..…..……………..                        

                                                                     (Cachet et signature) 
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Annexe 4 :  

BORDERAUX DES PRIX  

CF RC N° 02/2022 PAQFOU-UZ 
« Acquisition, conception et impression d’articles pour assurer  

la promotion et la communication transversale autour du projet PAQFOU-UZ » 
 

LOT 1 

N° Désignation Qté P. U H.T. TVA P. U T.T.C. Prix totale T.T.C. 

1 Banderole 50     

2 Drapeau Bureaux 5     

3 Flag Straight avec socle en plastique 6     

4 Rollup 5     

Prix total TTC LOT 1    
 

LOT 2 

N° Désignation Qté P. U H.T. TVA P. U T.T.C. Prix totale T.T.C. 

1 Porte document 1000     

2 Bloc note  1000     

3 Sac cartonné 250     

4 Affiche A2 30     

5 Affiche A3 30     

6 Flyer  500     

7 Autocollant 500     

8 
Carte de visite avec portes cartes 
visites 

300     

Prix total TTC LOT 2    

 

LOT 3 

N° Désignation Qté P. U H.T. TVA P. U T.T.C. Prix totale T.T.C. 

1 
Tente parapluie personnalisée avec 
contour 

1     

2 Stand parapluie  1     

Prix total TTC LOT 3    

 

LOT4 

N° Désignation Qté P. U H.T. TVA P. U T.T.C. Prix totale T.T.C. 

1 Stylo publicitaire écologique 1000     

2 Stylo cadeaux 50     

3 Trophée en verre 40     

4 Porte clé écologique 200     

5 Pins personnalisé 100     

6 Médaillon 30     

7 Mug isotherme  50     

8 Mug 100     
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9 T-shirt 50     

10 Casquette 50     

11 Dossard 50     

12 Sac à dos toile 100     

13 Serviette   50     

14 Bloc note en similicuir 50     

15 Flash disque 50     

16 Power Bank 20     

Prix total TTC LOT 4    

 
              Arrêté le présent devis à la somme de (en toutes lettres) : 
 -

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………… H.T./. 

 -

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………..………………..……T.T.C./ 

  
 
 
 
Fait à ................le  ...........,             LE SOUMISSIONNAIRE 

Nom &Prénom  : ………………..…..……..…..…………….. 

(Cachet et signature) 


